資源教室管理規則及辦法
中華民國八十九年九月一日訂定

中華民國九十九年一月十九日修訂

1、 為維護本校資源教室內設備，請全體師生共同遵守本規則。

2、 使用資源教室請配合課程內容之須要。

3、 欲借用資源教室，請任課教師於使用前「1-3」天至設備組完成預借手續。並於課前至設備組領取鑰匙及教室日誌。

4、 嚴禁攜帶食物及飲料進入資源教室。

5、 學生未經教師許可不得自行操作教室內各項設備，如有損壞照價賠償。

6、 請確實填寫資源教室日誌，並於課前檢查設備如有損壞請馬上通報。

7、 教師播放媒體時，請勿播放無版權之教學媒體，並且須通過教學組審核媒體內容，以尊重個人智慧財產權。

8、 下課後請同學將抽屜內及四周環境整理清潔，並請將椅子靠入桌下。

9、 課程結束後，請由班長協助教師檢查各項設備。如下：

1. 空調、電燈、電腦、螢幕及喇叭電源是否關閉。

2. 電動布幕是否收起、開關部份是否至於中間。

3. 滑鼠、鍵盤、遙控器是否歸定位。
4. 桌椅是否歸定位。
5. 前後門是否有鎖上。

6. 窗戶及氣窗是否關閉。

7. 資源教室內是否整潔。

十、本規則及辦法呈　校長核准後公佈實施，修訂亦同。        
                                               設備組分機：3562
