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新竹市私立光復高級中學綜合高中二三年級跑班選修選課作業 

一、流程圖： 

由各校依實際需要繪製。 

二、作業程序： 

(一)學生選課分為預選及加退選課，預選須於每學期教務處排定之時間(該學

期之前一學期末以前)完成線上選課；加退選須於開學後一週內完成，完

成選課後在學期中不再辦理加退選課，未選課者參加空白課程。 

(二)選課學分數： 

1.綜合高中各學程之學分數：依部定課程綱要及本校課程手冊規定辦理。 

2.學分之計算，原則以每週授課1時，修滿一學期而成績及格者為1學分，

空白課程以 0學分計。 

3.加退選科目應依本校選課辦法在規定期間內辦理，否則不予受理。 

4.每週五辦理彈性選修 2節，加退選後滿 30人開一班，若未達開班人數

但有同學選修，則同學改選已開成之選修課程或參加空白課程。 

三、控制重點： 

(一)學生選課是否完成選課資料。 

(二)學生選課加、退選科目是否於規定期間內辦理。 

(三)未選課學生是否安排至空白課程。 

四、使用線上選課： 

使用學生學籍帳號資料進行線上選課作業。 

五、依據及相關文件： 

(一)綜合高級中學課程綱要。 

(二)新竹市私立光復高級中學綜合高中課程手冊 

(三)新竹市私立光復高級中學綜合高中學生選課辦法。 
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各教研會

提出開課

需求 

課程發展委員會 

審查課程規劃 

公佈開課課程 

線上選課資訊 

開放學生線上 

預選下學期課程 

 

課程預選 

人數達 10

人 

否 教研會停開課程 

通知學生改選 

開放學生線上 

加退選下學期課程 

 

是 

課程加退

選人數達

30 人 

是 

否 教研會停開課程 

通知學生改選 

編制學生名單 

開課課程排課 

 

進行二次加退

選 

1.第 1次為開課

前學期末。 

2.第 2次為開課

當學期第一

週。 

二次加退選後

未完成選課學

生編入空白課

程 

正式上課 

只有第

1次加

退選後

進行。 


